
INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES 
CONTRATO No.4162.010.26.1.1271-2025 

 
CONTRATO  :   PRESTACIÓN DE SERVICIOS   
CONTRATISTA:    ARTEAGA GARCIA CAROLINA VANESSA  
IDENTIFICACIÓN:   67027400 CALI 
CODIGO DISPONIBILIDAD:  No. CDP.  3500236349  
RESERVA:    No. RPC.  4500366522    
VALOR DELCONTRATO:                $8.055.000 OCHO MILLONES CINCUENTA Y CINCO 
MIL PESOS M/CTE 
DURACIÓN:    HASTA EL 31/jul/2025 
SUPERVISOR:   TOMAS GUTIERREZ MAÑOSCA 
  
OBJETO DEL CONTRATO  

Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaria del Deporte y la Recreación 
del proyecto denominado "Apoyo a eventos deportivos, recreativos, de actividad física y de 
empoderamiento femenino, local, nacional e internacional en Santiago de Cali." BP-
26005304 
   
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en la cláusula PRIMERA del contrato No. 
4162.010.26.1.1271-2025, me permito entregar el informe consolidado en el cual se 
evidencia la ejecución de cada una de las obligaciones del contrato. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
Informe de gestión relacionada con la ejecución de la PRIMERA CUOTA 
 
1. Apoyar y asistir la operación administrativa y logística en el desarrollo de las actividades 
del proyecto, organizando el desarrollo de eventos deportivos y recreativos de innovación 
locales, nacionales e internacionales y demás actividades del proyecto, realizando tareas de 
apoyo y asistencia en la recepción, radicación y control tanto digital como físico de todos los 
documentos e informes del programa y los contratistas del mismo. 
 
⚫  Brindé apoyo en las solicitudes de consecutivos para actas de Comité de Rutas 

Seguras por la vida 
 
 2. Ejecutar tareas de apoyo con la convocatoria, logística y asistencia de reuniones 
requeridas por el Programa y las propias del cargo. 
⚫  Apoyé en la  proyección de  correos electrónicos  para solicitar espacio para 1ra sesión 

del Comité Rutas Seguras por la Vida 
 
  3. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de 
carácter misional del área de eventos en relación con las otras de la Secretaría de Deporte 
y la Recreación  
⚫ Apoyé en las actividades de  seguimiento a confirmación de asistencia para 1ra sesión 

del Comité Rutas Seguras por la Vida.  
 
  4.Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 

• Brindé apoyo en el Seguimiento a Compromisos comunas 2, 3, 17, 19 y 22 área de 
Actividad Física 
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Informe de gestión relacionada con la ejecución de la SEGUNDA CUOTA 
 
   
 

1. Apoyar y asistir la operación administrativa y logística en el desarrollo de las actividades 
del proyecto, organizando el desarrollo de eventos deportivos y recreativos de innovación 
locales, nacionales e internacionales y demás actividades del proyecto, realizando tareas de 
apoyo y asistencia en la recepción, radiación y control tanto digital como físico de todos los 
documentos e informes del programa y los contratistas del mismo. 
 
⚫ Brindé  apoyo en la revisión y validación de un manual orientado a la toma de fotografías 

de calidad y la creación de contenido para redes sociales, con el fin de facilitar al equipo 
la adecuada producción y difusión de material digital que permita etiquetar 
correctamente las cuentas oficiales de la Secretaría del Deporte y la Recreación, así 
como las del Secretario y el Subsecretario. 

 
2. Ejecutar tareas de apoyo con la convocatoria, logística y asistencia de reuniones 
requeridas por el Programa y las propias del cargo. 
 
⚫ Apoyé   en la revisión del estado de cumplimiento en la hoja de control de tareas, 

actualizar el registro con el avance reportado por cada encargado y enviar recordatorios 
por correo o WhatsApp sobre las fechas límite correspondientes. 

 
3. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de 
carácter misional del área de eventos en relación con las otras de la Secretaría de Deporte 
y la Recreación  
 
⚫ Apoyé  la supervisión y revisión de las tareas asignadas a los pasantes de la Institución 

Universitaria Antonio José Camacho. Con el fin de realizar un adecuado seguimiento, 
se instruyó a los pasantes a cargar sus actividades en el drive designado.  

 
4. Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 
 
⚫ Brindé  apoyo en el Seguimiento y validación de un manual orientado como etiquetar en 

redes sociales 
 
Informe de gestión relacionada con la ejecución de la TERCERA CUOTA 
 
1. Apoyar y asistir la operación administrativa y logística en el desarrollo de las actividades 
del proyecto, organizando el desarrollo de eventos deportivos y recreativos de innovación 
locales, nacionales e internacionales y demás actividades del proyecto, realizando tareas de 
apoyo y asistencia en la recepción, radiación y control tanto digital como físico de todos los 
documentos e informes del programa y los contratistas del mismo. 
 
⚫ Brindé  apoyo en la revisión y validación de un manual orientado a la elaboración de 

organigramas, con el fin de facilitar al equipo la adecuada construcción y representación 
de la estructura organizacional, garantizando la correcta identificación de dependencias, 
cargos y niveles jerárquicos dentro de la Secretaría del Deporte y la Recreación 
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2. Ejecutar tareas de apoyo con la convocatoria, logística y asistencia de reuniones 

requeridas por el Programa y las propias del cargo. 
 
⚫ No realicé esta actividad este periodo. 
 
3. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de 

carácter misional del área de eventos en relación con las otras de la Secretaría de 
Deporte y la Recreación  

 
⚫ Brindé  apoyo en la coordinación y ejecución de tareas logísticas y operativas para el 

desarrollo de eventos deportivos y recreativos, en articulación con las demás áreas de 
la Secretaría de Deporte y la Recreación. 
 

4. Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 
 
⚫ Brindé  apoyo en el seguimiento de cada entrega, realizando las respectivas 

verificaciones para garantizar el cumplimiento oportuno de los compromisos adquiridos 
y los plazos definidos. 
 

 
Para constancia de lo anterior, se firma en Santiago de Cali el 25/jul/2025 
 
Atentamente, 
 
 

 
 
_____________________________ 
CAROLINA VANESSA ARTEAGA GARCIA 
67.027.400 


